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Требования к оформлению пленарных докладов 

Подготовка текста доклада к публикации

1. Текст доклада должен быть подготовлен на русском и английском языках на компьютере и передан по 
электронной почте.

2. Перед текстом доклада должна быть помещена аннотация объемом порядка 1000 знаков, снабженная 3-
5 ключевыми словами.

3.  На первой странице текста доклада должна быть приведена следующая информация о каждом 
авторе:

• место работы, 
• электронный адрес, 
• факс и телефон, 
• ученая степень, 

• должность.
4.  Объем текста 8-10 стр.
5.  В целях обеспечения унификации текстов в сборнике научных трудов конференции  необходимо при 

оформлении доклада соблюсти следующие требования:

• текст набрать на компьютере в редакторе Word 98, 2000 for Windows в формате А4;

• формат полосы набора 160×240 мм;

• при наборе текста отступить на первой странице 35 мм сверху, на последующих − по 25 мм свер-
ху, слева и справа от края листа;

• межстрочный интервал должен составлять 1 линию;

• использовать для набора текста гарнитуру  Times New Roman, при этом для основного текста 
применять кегль 9,5, для аннотации − кегль 9;

• формулы должны быть набраны средствами формульного редактора Equation 3.0 шрифтом Times 
New Roman или  Symbol кеглем 10, надстрочные и подстрочные индексы − кеглем 8; латинские 
буквы набирать курсивом, греческие и русские – прямым;

• иллюстрации ввести в нужные места текста с помощью компьютерной графики в одном из ра-
стровых форматов, предпочтительно bmp с глубиной цвета 1 бит, фотографии − в растровом фор-
мате tif или jpg (цветных иллюстраций не использовать), все элементы на иллюстрациях должны 
быть четкими, а надписи − свободно читаемыми. 

6.  Расположение и оформление элементов текста указано на прилагаемом образце.
7.  К  докладу должно быть приложено экспертное заключение.

Для демонстрации иллюстративного материала на конференции предоставляются:
• мультимедиапроектор для демонстрации компьютерной презентации;
• графопроектор для слайдов на прозрачной планке формата А4.

Подготовка иллюстративного материала
Иллюстративный материал может быть представлен в компьютерном варианте или на слайдах. 
При работе над иллюстративным материалом к докладу необходимо учесть следующее:

• все тексты должны быть написаны на английском языке;

• знаки в надписях и символы в формулах должны быть такого размера, чтобы их можно было восприни-
мать с расстояния до 15 м.

При подготовке иллюстраций в компьютерном варианте необходимо иметь в виду следующее:
• слайды должны быть оформлены либо в PowerPoint 2000, либо в PowerPoint XP;

• необходимо подготовить две копии иллюстративных материалов, которые могут быть упакованы архи-
ваторами zip, arj;

• в качестве носителей информации использовать дискету 3,5" 1,44 МБ, CD, USB-memory.
Примечание: если для иллюстрирования доклада потребуется какое-либо дополнительное оборудование, 
просьба сообщить об этом заранее.
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